Guide - Byta l6senord

1. Oppna webblésaren och logga in pd Microsoft Office hemsida,
www.office.com. Om du inte har varit inloggad tidigare, far du upp en
ruta dar det star Vidlkommen till Office. Klicka da pa Logga in.

= Microsoft | Office Produkter v Resurser Mallar Support Mitt konto

Vilkommen till Office

Platsen dar du skapar, kommunicerar, samarbetar och far jobbet gjort.

Registrera dig for en kostnadsfri version av Office >

2. Logga in genom att skriva in din e-postadress till jobbet. Klicka sedan pa
Ndsta.

= Microsoft
Logga in

E-post, telefonnummer eller Skype

Inget konto? Skapa ett!

Kan du inte komma &t ditt konto?



https://www.office.com/?auth=2

3. Fyll sedani ditt I6senord (samma I6senord som till jobbdatorn). Klicka pa

Logga in.

s Microsoft
< malin.starfelt@hallsberg.se
Ange l6senord

L'o senord

Jag har glémt mitt I6senord

4. Om du far fragan Vill du hdlla dig inloggad valj Nej.

B® Microsoft
malin.starfelt@hallsberg.se

Vill du halla dig inloggad?

Gor sa har om du vill minska antalet ganger du

uppmanas att logga in.
Nej n

D Visa inte detta igen

5. Klicka pa Instdliningar (kugghjulssymbolen) som finns i det hégra hérnet.
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6. Klicka p& underrubriken Andra ditt I6senord.
5 8 2 (w

Instéllningar X

Annan
Meddelande fran tredje part

Teman

Office

Visa alla

Sprak och tidszon
Andra sprak =

Morkt lage @

Lésenord
Andra ditt 16senord =

Kontaktinstallningar

Uppdatera kontaktinstéllningar =

7. Skrivin ditt nuvarande l6senord, skapa sedan ett nytt och klicka sedan pa
Skicka.

Andra ldsenord

Anvindar-id
malin.starfelt@hallsberg.se

Tidigare ldsenord

Skapa ett nytt l6senord

Bekr&fta nytt l6senord




Nu ar det nya I6senordet registrerat.

Kontakta IT Servicedesk

Telefon: 0585-481 00
E-post: servicedesk@it.sydnarke.se
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